
上犹县纪检监察机关干职工请假单

(附件1)

	请 假 人
	
	所在室（部、办、组）

及职务
	

	请假性质
	
	请假时间
	月  日至  月  日

（共计   天）

	请假原因
	

	请假审批意见

	各室（部、办、组）负责人意见：

年  月  日
	分管副书记审批意见：

年  月  日
	主要领导审批意见：

年  月   日

	销假时间：月  日
	销假人签名：


备注：如果是休年假，应妥善安排好工作，在确保工作不受影响并保证机关有2/3的人员在岗时方能申请年假。

乡镇纪委书记请假单

(附件2)

	请 假 人
	
	职    务
	

	请假性质
	
	请假时间
	   月   日至   月   日

（共计   天）

	请假原因
	

	请假审批意见

	本单位主要领导意见：

年   月   日
	纪委分管干部副书记审批意见：

年   月   日
	纪委主要领导审批意见：

年   月   日

	销假时间： 月  日
	销假人签名：


	上犹县纪检监察干部外出呈批表

(附件3)



	姓    名
	
	单 位
	
	职 务
	

	外出时间
	　
	返回时间
	　

	外出地点
	　
	途经地点
	　

	外出事由
	　

	各室（部、办、组）负责人意见：

	县纪委分管副书记审批意见：

	县纪委主要领导审批意见：

	销假情况：

	请假人（签名）：
	年   月   日



